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국비유학생 장학금 지급을 위한 사전체크리스트(1회차)

 □ 1회차 장학금 지급 절차

국비유학생 재외공관

유학국 도착 국비유학생 확정 알림 공문 확인

                     ⇩                                           ⇩
재외공관에
도착 신고

1. 국비유학생 기록카드
2. 유학기관등록서류

국비유학생 도착 신고내용 등 제반사항 확인

⇩ ⇩
국립국제교육원 국비유학 담당 
이메일(kscholar@korea.kr)로 

출국항공료 및 장학금 신청서류 제출

국립국제교육원(고등교육국제화부)으로 
유학국 도착신고 공문 발송

  ⇩
국립국제교육원에서 출국항공료 및 장학금 신청서류와 

유학국 도착신고 확인 후 국비유학생에게 지급

 □ 1회차 장학금 신청서류 목록

구분 제출서류 확인사항 확인

출국항공료

1. E-티켓
이코노미 기본(스탠다드)석 기준 

금액으로 항공료 지급
2. 항공료 영수증 -

3. 계좌사본
외화로 수령하고자 한다면 
외화송금요청서 함께 제출

4. 출입국에 관한 사실증명서 정부24에서 발급

장학금

1. 장학금 지급 신청서 -

2. 학사보고서
학사 내역 없는 경우 수강 예정 과목 

작성, 학점 기입하지 않아도 됨

3. 등록서류
입학허가서가 아닌 등록증명서, 

재학증명서 등
4. 등록금납부고지서
(25년 이후 합격자 대상) 수업료, 등록비, 보험료 항목 표시

5. 등록금납입증명서
(25년 이후 합격자 대상) 수업료, 등록비, 보험료 항목 표시

6. 외화송금요청서
신청한 장학금 화폐단위 입금이 가능한 
계좌 정보 기입, SWIFT CODE 작성, 

한글파일로 제출

7. 계좌확인서류
계좌가 본인의 것임을 증명하는 서류

(은행에서 발급 가능)
※ 본 내용은 국립국제교육원 홈페이지(www.niied.go.kr)에 게시되어 있습니다.
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국비유학생 장학금 지급을 위한 사전체크리스트(2회차 이후)

□ 2회차(이후) 장학금 지급 절차

국비유학생 재외공관

재외공관에
장학금 신청

장학금(2회차 이후) 신청서류 
제출

국비유학생 장학금 신청 서류 검토

                     ⇩                                           ⇩
국립국제교육원 국비유학 담당 
이메일(kscholar@korea.kr)로 

장학금 신청서류 제출

국립국제교육원(고등교육국제화부)으로 
장학금 신청 공문 발송

※ 재외공관 계좌정보가 작성된 외화송금요청서 제출
  ⇩

국립국제교육원에서 장학금 신청서류와 신청 공문 확인 

                                              ⇩
국립국제교육원에서 재외공관으로        

장학금 지급 및 공문 발송
                                               ⇩

재외공관에서 국비유학생에게 장학금 지급

□ 2회차(이후) 장학금 신청서류 목록

구분 제출서류 확인사항 확인

장학금

1. 장학금 지급 신청서 -

2. 학사보고서
등록 사항 및 지난 1년(또는 6개월) 
간의 수강 내역, 학점, 학업 내역 작성

3. 학사보고서 증빙 서류 성적증명서, 지도교수 레터 등

4. 등록서류
새로운 학기 등록 증명서, 

재학증명서 등
5. 등록금납부고지서
(25년 이후 합격자 대상)

수업료, 등록비, 보험료 항목 표시

6. 등록금납입증명서
(25년 이후 합격자 대상)

수업료, 등록비, 보험료 항목 표시

7. 외화송금요청서
신청한 장학금 화폐단위 입금이 가능한 
계좌 정보 기입, SWIFT CODE 작성, 

한글파일로 제출

8. 계좌확인서류
계좌가 본인의 것임을 증명하는 서류

(은행에서 발급 가능)

※ 본 내용은 국립국제교육원 홈페이지(www.niied.go.kr)에 게시되어 있습니다.   


